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DECRETO N. 59 del 07 Ottobre2014

Oggetto: Dipendente Domenico Russo — Assegnazione temporaneo all’Area I
Amministrativa - Affari Generali e Personale.

RITENUTO CHE I’Area Amministrativa — Affari Generali e Personale, & caratterizzata
da una endemica carenza di personale, n. 1 Ist.re Amm. Categoria C1 a part-time, e quindi
si rende necessario assegnare altro personale qualificato per assicurare il corretto
svolgimento dei seguenti servizi:

AMMINISTRAZIONE - AFFARI GENERALI DELIL’ENTE

e Protocollo elettronico e smistamento posta in entrata per tutte le Aree;

e Predisposizione e spedizione posta in uscita per tutte le Aree;

U.R.P. - Ufficio Relazioni al Pubblico - e tenuta agenda Sindaco e Amministratori;
Segreteria dell’Ente;

e Determine per assunzione di impegni di spesa e liquidazione;

e Predisposizione atti ¢ documentazione per le Convocazioni delle Sedute di Consiglio
Comunale;

e Predisposizione proposte Delibere di Giunta e Consiglio Comunale del settore
amministrativo;

GESTIONE DEL PERSONALE

e Predisposizione Cartellini Marcatempo Mensili e Gestione personale LSU-Mobilita;
e Rilevazione Presenze con tenuta dei profili presenze/ferie/malattia dei dipendenti e
comunicazioni all’Ufficio finanziario per la gestione contabile;

RITENUTO che per le attivitd dell'Area Amministrativa - Affari Generali e Personale
sopra descritte occorre, con urgenza, procedere ad una mobilita tra le Aree I Amministrativa-
Affari Generali — Personale e V Polizia Municipale in modo da creare le condizioni affinché le
suddette attivitd vengano espletate nel rispetto dei tempi e della qualita richiesta;

PRESO ATTO della Deliberazione di Giunta Comunale n. 96 del 16.11.2014 prot. 1105 con la
quale si individuava e nominava 1’ Ist.re Amm.vo Domenico Russo delegato Responsabile del
“Servizio per la tenuta del Protocollo Informatico, dei flussi documentali e degli archivi” in assenza
o impedimento del responsabile dei Servizi Amministrativi individuato nel Segretario Comunale,
nonché responsabile del procedimento categoria C.

DATO ATTO che il dipendente sig. Domenico Russo ¢ in possesso di specifiche competenze
professionali che possono permettere lo svolgimento di tutte le attivitd sopra descritte appartenenti
all’Area I Amministrativa- Affari Generali e Personale, in quanto & arricchito da un’esperienza
ventennale nel settore Amministrativo-Affari Generali;



ACQUISITO sulla presente, il parere favorevole del Responsabile p.t. delle Aree I
Amministrativa- Affari Generali e V Polizia Municipale, giusto Decreto Sindacale n. 51 del
09.09.2014,sul trasferimento del dipendente Domenico Russo, nell’ottica di un generale
miglioramento della funzionalita dei servizi comunali;

DECRETA

Di approvare 1’espressa narrativa che forma parte integrante e sostanziale del presente atto e di

procedere al trasferimento ex art. 2103 del c.c. del dipendente Istre Amm.vo Domenico Russo *
e Cat +C-posizione economica C/4-dall*Area V-Polizia- Municipale —all*Area I Amministrativa--Affari -
Generali e Personale per le motivazioni di cui in premessa;

Di disporre, con decorrenza dal 07 Ottobre 2014 fino al 31 Dicembre 2014, la mobilita interna
d’ufficio del dipendente Sig. RUSSO Domenico, Istruttore Amministrativo Cat. C/4, nato a Rose
Park (Australia) il 28/12/1960 e residente in Vitulazio, dal servizio V Polizia Municipale all’Area I
Amministrativa-Affari generali e Personale, con funzioni di istruttore amministrativo;

Di dare atto che detta mobilitd non comportera variazioni di categoria né di profilo professionale né
di trattamento economico, pertanto non si dara luogo alla modifica del contratto individuale di

lavoro;
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Si esprime parere favorevole:
I1 Responsabile delle Aree I Amministrativa-Affari Generali e V Polizia Municipale

Dott.ssa Antropoli Maria Regi )
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Per Ricevuta
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